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Муниципальное автономное общеобразовательное учрея(дение
средняя общеобразовательная школа NЬI"2 имени Маршала Жукова

муниципального образования город-курорт Геленджик

Принято пед€гогическим советом
IIротокол Ns 1 от <<31>> авryста 2017 г.

Положепие об организации пропускного режима
и правилах поведения посетителей в здании и на территории

МАОУ СОШ ЛЪ12 им. Маршала Жукова

1. Общие поло}кения
1.1. НастояЩее Положение разработано на основании с Закона Российской Федерации
<Об образовtlнии>, Федера.пьного закона "О противодействии терроризму" от 06.03.2006,
ЗаКОна РФ (О пожарной безопасности> (в ред.lФедеральньж законов от 22.08.2004 N 122_
ФЗо от l8.07.20l1 N 242-ФЗ), СаНПиН, Конвенцией о правах ребенка (Нью-Йорк
20.11.1989), Устава школы. Щель настоящего положения - установление надлежащего
ПОРЯДКа РабОты и создание безопасньпr условий для обуrшощихся и сотрудников МДОУ
СОШ Ns12 им. Маршаrrа Жуковц а также искJIючения возможности проникновения
ПОСТОРОННИХ ЛИЦ, ВЫНОСа ИМУЩеСТВа, ПРИЕаДЛеЖаПIеГО УЧаПIимся и соц)удникаIч1,
служебньтх докуI\{ентов и материilIьньD( ценностей, иньж Еарушений общественного
порядка.
1.2. КонтРопьно-прОпускной режим - совокупность мероприятий и правип, искJIючtlющих
возможность несанкционированного прохода лиц, проезда транспортньD( средств, провоза
имущества на территорию или с территории пIколы.
контролъно-пропускной режим в помещение школы предусматривает комплекс
специальньD( мер, направпенньD( на поддержание и обеспечение установпенного порядка
Деятельности школы и опредеJIяет порядок пропуска обуlшощихся и сотрудников школы,
граждан в здание школы.
1.з. ответственность за осуществление контрольно-пропускного режима в школе
возлагается на:
- директора школы (или лицц его замещающего);
- дежурного )читеJIяi
- BfIXTePa- ОХРilIНИКа] l

- дновного и ночного сторожей.
1,4. Контроль за соблюдением контрольно-пропускного режима участникЕlп{и
образовательного процесса в школе возлагается IIа:
- зtlп{еститеJIя директора школы по безопасности;
- дежурного администратора.
1.5. Вьшолнение требований настоящего Положения обязательно дJIя всех сотрудников,
постоянно или временно работающих в школе, обlчающихся и их родителей, всех
юридических и физических JIиц, осуществJIяющих свою деятельность иJIи находящихся по
другим причинЕlI\4 на территории школы.
1.6. Сотрудники мАоУ сош м12 им. Маршала Жукова, обуrшощиеся и их
родители должны быть ознакомлены с настоящим Положением.
В цеJIях ознtlкомлениJI посетителей мАоУ соШ ль12 им. Маршала Жукова, с
пропускным режимом и правилtlпли поведения настоящее Положение рчвмещается на
информационньD( стендах в холлс первого этtDка здtlния мАоУ соШ М12 им. Маршала
Жукова, и на официальном Интернет-сйте.
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2. ПОРядок прохода обучающихся, сотрудников, посетителей в помещение
МАОУ СОШ Ns12 им. Марша.тlа Жукова,

2.1. Пропускной режим в здание обеспечивается вахтераN{и.
2.2. Обуl€lющиеся и сотрудники МАОУ СОШ NЬ12 им. Маршала Жукова, и посетители
проходят в здание через центрЕIльный вход.
2.З. Щентральный вход в здание мАоУ соШ NЬ12 им. Маршала Жукова, закрыт в
рабочие дни с 8 часов 20 минутдо 15 часов 00минут,в вьIходные и нерабочие
праздничны9 дни - постоянно.
2.4. ОткРьrгие/закРытие двеРей цoнтраJIьногО входа в указанНое время осущоствJиется
вахтером, сторожем.
2.5. Здапие по периметру просматривается кап{ерtlпdи видеонаблюдеЕиrI. Вахтер/сторож
при всех подозрительньж проявлениях фиксирует картинки на цифровой носитель и
информирует администрацию школы. В экстренньгх слrIаях саI\4остоятельно принимает
решение и нЕDкимает (тревожную кнопку) для,вызова наряда полиции.

3. Контрольно-пропускной режим для обучающихся школы
3.1. Вход В здtlние школы обуrшощиеся осуществJIяют под контролем дежурного
администратора или кJIассного руководитеJIя.
з.2. Начало занятий в школе в 8 часов 20 минуг. Обучающиеся дежурного кпасса
допускаются в здание школы в 7 часов 50 минут, остaшьЕые обуlаrощиеся - в 8 часов 00
мин. обуrающиеся обязаны прибьrгь в школу не позднее 8 часов 15 минут.
3.3. В отдельньж случаях по прик€lзу директора школы занятия могут Еачинаться со
второго (и далее) урока (во всех cлyIEUIx обу.rающиеся должны прийти в школу не
позднее, чем за 10 минут до начала занятий).
3.4. в слуIае опоздания, без уважительной причины обуlаrощиеся пропускtlются в школу
с ра:}решения дежурного администратора или кJIассного руководитеJIя.
3.5. в период проведения уроков и внеурочной деятельности обуrаrощимся не
рЕврешается самовольно вьIходить из здания школы. Категорически запрещается выгонять
уIащихся с урока.
з.6, Уходить из школы до окончания занятий обуrающимся разрешается только на
основании лиtIного разрешения )дитеJIя, врача,или предстЕIвитеJUI администрации.
З.7. ВьтхОд обучающихся на уроки физкультуры, труда, на экскурсии осуществJIяется
только в сопровождении учитеJuI. ]

3.8. Члены кружков, секций и других груfiп дJUI проведения BHeKJIaccIIbD( и внеурочньж
мероприятий допускuшотся в школу согласно расписанию занятий и при сопровождении
rIитеjIя.
3.9. Проход обучаrощихоя в школу на дополЕитсльныо занятия после уроков возможоII по
расписаЕию, представпенному rIителем дежурному Bt}xтepy.
3.10. Во время каникул обучающиеся допускtlются в школу согласно ппану мероприятий
с обучающимися на кrникулtж, утвержденЕому директором школы.
3.11. В слуrае нарушения дисциплины иJIи правип поведениrI, обучающиеся могут быть
достttвлены к дежурномУ )лIитеJIю, кпассномУ руководитеJIю, адд{инистрации школы.

4. Контрольпо-проIryскной режим для работников школы
4,1, ,ЩИРеКТОР МАОУ СОШ J\b12 им. Маршала Жукова,, его зzll\4естители, секретарь и
другие сотрудники могут проходить и Еаходиться в помещениях школы в любое BpeMrI
суток, а также в вьD(одные и праздничные дни, если это не ограничено тек)дцими
приказаI\4и ответственЕого за контроjьно-прогryскной режим.



4.2. ПедаГогаirл прибыватЬ на своИ рабочие места в школУ за 15 минут до начала занятий,
работы. Непосредственно перед началом работы, занятия визуально проверять
помещение, уrебный кабинет, зЕuI на предмет безопасЕого состояния и исправIIости
мебели, оборудоваlrия, конструкций зданиrI, отсутствия подозрительньD( и оrrасЕьгх дJUI
жизни и здоровья людей предметов и веществ. В слуrае обнаружения подозрительньж и
опасньD( предметоВ, вещестВ ЕезапdедлительIIо сообщить дежурному администратору,
зalluестителю директора по АХЧ.
4.3, В отдельньж слrIаях, в соответствии с расписанием, угвержденным директором
школы, уроки конкретного )читеJIя могуг начинаться не с первого урока (во всех слгItUж
педагог обязан прийти в школу не позднее, чем за 15 минут до начапа его первого урока).
4.4. УчитеJш, tIлены адд{инистрации обязаны заранее предулредить дежурного вахтера о
времени заплzlнированньж встреч с отдельными родитеJUIми, а такжо о времени и месте
проведения родительских собраний.
4.5. остаЛьные рабОтникИ школЫ приходяТ в школУ в соответСтвии с графиком работы,
утвержденным директором.

5. Коптрольно-пропускной режим для родителей
(законных представителей) обучающихся

5.1. Родители мог/t быть допущены в школу при предъявлении докр[ента,
удостоверяющего лиtIность.
5,2. С rштеJIями родители встречаются посло уроков или в экстренньD( случtUгх во время
перемены.
5.3. РодитеJIям запрещается беспокоить обуrающихся, педагогов во время уроков, занятий
5.4. .Щля встречи с уштеJIями, или администрацией школы родители сообщшот вахтеру
фамилиюо имя, отчество yIитеJUI или администратор4 к которому оЕи направJUIются,
фаruипию, имя своего ребенкао кпасс в котором он уIrится. Охранник вносит запись в
кЖурнале }цета посетителей>>.

5.5. РодитеJIям не разрешается проходить в шкоJIу с крупногабаритными ср{каI\,1и. Сумки
необходимо оставить на посту дежурного и ра:}решить дежурному их осмотреть.
5.6. Проход в школу родителей по лиtIным вопросаN,r к администрации Iцколы возможен в
соответствии с графиком приём а или по предварительной договоренности.
5.7. В слrIае не запланированного прихода в школу родителей, дежурный выясняет цель
их прихоДа и пропуСкает В школУ толькО с рa:}решения адмиЕистрации.
5.8. Родителио пришедшие встречать своих детей по оконч€lнии уроков, ожидtшот их на
улице или У поста дежурногО в школе. ,Щля родителей первокJIассников в течение первого
месяца уrебного годаустанавливается адаптивный контрольно-пропускной режим,
которьЙ оговаривается отдеДьIIо кJIассНыми рукоВодитеJUIми Еа родительских собраниях
согласЕо прикtlзу директора.
5.9. При проведении родительских собраний, пр€rtдниtшьж мероприятий кJIассные
руководители, педагоги перодulют работникЕlп{ вахты информацию (списки) о посетитеJUж.

б. Контрольно-проrrускной режим для вышестоящих организаций,
проверяющих лиц и других посетителей школы

6.1. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие школу по служебной
необходимости, пропускzlются при предъявпении документа, удостоверяющего личность,
по согласованию с директором школы или пицом его, зап{еняющим с зtlписью в <Журнале
учета посетителей>>.

6.2. ,Щолжностные лица, прибывшие в школУ с проверкой, пропускtlются при
предъявлении докУIuеЕта, удостоверяющего личность, с уведомлением администрации



ШКОЛЫ, О ЧеМ ДеЛаеТСЯ ЗаПИСЬ В (ЖУрнале регистрации мероприятий по контролю
деятельности школьD).

6.3. Группы пиц, посещ€шощих школу дJIя проведеЕия и rIастия в массовьгх мероприятиях,
оеминарах, конференц}IrIх, смотр€lх и т.п., допускаются в здЕlIIие школы при предъявлении
документа, удостоверяющего личность по спискаI\{ посетителей, заверенньIх печатью и
IIодписью директора школы.
6.4. Представители средств массовой информации допускаются в здание и на территорию
школы только с разрешения директора школы.
6.4. В слуIае возникIIовения конфликтньD( ситуаций, связанIIьD( с допуском посетителей в
зданио школы, дежурный охранник действует по указанию директора школы или его
заN{еститеJIя

7. Контрольно-пропускной режим для автотранспортных средств
7,1, ,ЩопусК беЗ ограничений на территорию школы разрешается автомобильному
транспорту экстренньIх и аварийньтх служб: скорой медицинской помощи, пожЕlной
охраны, управления Го и ЧС, управления внутренних дел при вызове их администрацией
школы. .щопуск указанного {lвтоц)анспорта, прибывшего по заявке администрации,
осуществляется при полуIении у водителей сопроводительньD( докуý(ентов (письма,
зtIявки, наряда и пр.) и докуIuентов, удостоверяющих лиtIЕость водитеJIя.
7.2. Проезд технических средств и транспорта для уборки территориии вывоза твёрдого
бытовогО мусора, завоза материальньD( средств и продуктов питания осуществJIяется со
стороны расположения хозяйственньD( помещений.
7.З. ПравО санкционированного доступа автотранспортньD( средств на объекты и
территорию школы имеют только лица согласно списка, угверждённого прика:}ом
директора школы.
7.4. Несанкционированная trарковка автомобильного транспорта на территории школы и у
ворот запрещена.
7.5. Контроль пропуска, как при въезде, так и выезде транспортньD( сродотв
осуществJIяется в€жтером, контроль за работой этих средств на территории школы - на
зtlп,IеститеJIя директора по АХЧ.

8. Организация вывоза (выноса) и ввоза (вноса) имущества
8.1. вывоз (вынос) и ввоз (внос) имущества школы, осуществJUIть только при н€lличии
МаТОРИtШьноГо пропуска или с ршрешения материально ответственньD( лиц школы, в
соответствии с приказом директора школы. Контролъ за соответствием вносимого
(ввозимого), выносимого (вывозимого) имущества осуществJuIет вахтёр, заместитель
директора по АХЧ.
8.2. Несаrrкционировшrный провоз в здание школы KoJUIcoK, велосипедов и иного
трансIIорта, а тЕжже пронос крупногабаритньж предметов запрещён.

9. Организация и порядок производства ремонтно-строительных работ в здании и
помещециях МАОУ СОШ NЬ12 им. Маршала Жукова.

Рабочие и специ€шисты ремонтно-строительньIх организаций пропускаются в помещения
школы дежурЕым вахтером или сторожем дJIя производства ремонтно-сц)оительньD(

работ по распоряжению директора или на основании заrIвок, подписанньD( руководителем
вышестоящими организациrIми.

10. Порядок пропуска на период чрезвычайных сиryаций
и ликвIцации аварийной ситуации

10.1. ПропускноЙ режим в здание школы на период чрезвьтчайньтх ситуаций
ограничивается.



10.2. После ликвидации чрезвыЕIайной (аварийной) ситуации возобновJUIется обычнм
процедура пропуска.

Ll. Порядок эвакуации посетителей, работников и сотрудников школы
из помещений и порядок их охраны

11.1. ПорядоК оповещениrI, эвакуации посетителей, работников и сотрудников из
помещений школы при чрезвычайньтх ситуациях (пожар, стихийцое бедствиео
информация об угрозе совершения террористического акта и др.) и порядок их охраны
разрабатывается директором совместЕо с заildестителем по безопасносr", ответственными
по охраЕе и безопасности труда, пожарной и электробезопасности.
11.2. По устaновленному сигнапу оповощения все посетители, работники и сотрудники, а
также работники осуществJUIющие ремонтно-строительные работы в помещениях школы
эвакуируются из зданиrI в соответствии с планом эвакуации находящимся в помещении
школы на видном и доступном дJUI посетителей месте. Пропуск посетителей в помещения
школы прекращается. Сотрудники школы и ответственные лица принимчlют меры по
эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей. По приЪытии
сотрудников соответствующей службы дJIя ликвидации чрезвычйной ситуации
обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здание школы.

срок действия положения не ограничен. При изменении законодательства, в акт вносятся
изменения в установленном порядке.
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